
Elenco dei procedimenti

Settore economico finanziario

Procedimento Normativa Termine di 

conclusione

Responsabile del 

procedimento

Soggetto con 

potere sostitutivo

Struttura 

organizzativa 

competente

1
Parere regolarità contabile e visto 

di copertura finanziaria

Regolamento 

di contabilità

2 giorni ADAMO ANGELA * segretario comunale Servizio economico 

finanziario

2

Variazioni finanziarie al PEG 

nell’ambito dello stesso centro di 

costo e intervento

Regolamento 

di contabilità

5 giorni

ADAMO ANGELA

segretario comunale Servizio economico 

finanziario

3
Mandati di pagamento 20 giorni

ADAMO ANGELA
segretario comunale Servizio economico 

finanziario

4
Liquidazione tecnica fatture del 

proprio centro di costo

20 giorni
ADAMO ANGELA

segretario comunale Servizio economico 

finanziario

5

Predisposizione bilancio di 

previsione e relativi allegati

Leggi  tempo 

per tempo 

vigenti e 

Regolamento 

contabilità

Entro data 

prevista dalla 

legge 

ADAMO ANGELA

segretario comunale Servizio economico 

finanziario

6

Predisposizione conto consuntivo e 

relativi allegati

Leggi  tempo 

per tempo 

vigenti e 

Regolamento 

contabilità

Entro data 

prevista dalla 

legge 

ADAMO ANGELA

segretario comunale Servizio economico 

finanziario

7
Predisposizione variazione di 

bilancio

Regolamento 

di contabilità

30 giorni
ADAMO ANGELA

segretario comunale Servizio economico 

finanziario

8
Riscossione entrate su provvisori 

da regolarizzare

Convenzione di 

Tesoreria

30 giorni
ADAMO ANGELA

segretario comunale Servizio economico 

finanziario

9

Verifica salvaguardia equilibri di 

bilancio

D.Lgs 

267/2000 – 

Regolamento 

contabilità

Entro 30/09 anno 

di riferimento o 

altra data 

prevista per legge

ADAMO ANGELA

segretario comunale Servizio economico 

finanziario

10
Effettuazione verifiche di cassa Regolamento 

contabilità

Trimestralmente 

su  richiesta ADAMO ANGELA
segretario comunale Servizio economico 

finanziario

11

Rendiconto annuale gestione 

economo/agenti contabili e 

consegnatari dei beni

D.Lgs 

267/2000 – 

Regolamento 

contabilità

 Entro i termini di 

legge

ADAMO ANGELA

segretario comunale Servizio economico 

finanziario



12
Denuncie fiscali (IVA IRAP 

SOSTITUTO..)

Entro termini di 

legge ADAMO ANGELA
segretario comunale Servizio economico 

finanziario

13

Certificazione bilancio preventivo e 

consuntivo

Entro i termini 

previsti di volta in 

volta dalla legge 
ADAMO ANGELA

segretario comunale Servizio economico 

finanziario

14
Concessione in uso di palestre

ADAMO ANGELA
segretario comunale Servizio economico 

finanziario
5 giorni lavorativi

-       Temporanee

30 giorni

-       Annuali
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